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DOCUMENTAÇÃO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 

ÓRGÃO: Secretaria Municipal de Educação  

SETOR REQUISITANTE: Fundo Municipal de Educação – FUNDEB. 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Adenilton da Silva  

CARGO/FUNÇÃO: Secretario Municipal de Educação 

 
1. OBJETIVO. 

 
Registros de preços para eventual e futura aquisição de material de consumo (material de 

expediente) para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educação do Município de 

Santana do Araguaia –PA –Fundo Municipal de Educação de Santana do Araguaia – PA. 

FUNDEB, pessoa jurídica de direito público, devidamente inscrito no CNPJ N.º17.546.234/0001-

31 , com sede na rua: Trajano de Almeida, s/n.º, centro, na cidade de Santana  do Araguaia-PA, 

neste ato representado pelo Secretário Municipal de Educação Senhor Adenilton da Silva, 

Decreto n.º 008/2025. Nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas 

neste TR: ‘Estimativas de consumo consolidadas, do órgão gerenciador e demais secretarias. 

 

 
2. PLANILHA DESCRITIVA COM A QUANTIDADE DE MATERIAL A SER CONTRATADA: 

 

ITEM DESCRIÇÃO QTD UND DESCRIÇÃO DETALHADA 

1 ABC 100 UND ABC LETRAS COMPACTO 35 MM 
2 ABC 100 UND ABC LETRAS COMPACTO 60 MM 
3 ABC 100 UND ALFABETO SILABICO 150 PEÇAS 
4 ABC 100 UND ALFABETO SILABICO 350 PEÇAS 
5 APAGADOR 1.000 UND APAGADOR PARA QUADRO BRANCO   
6 APAGADOR 

600 UND 
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO Nº 
150 

7 APONTADOR 300 UND APONTADOR PEQUENO SEM DEPÓSITO 
8 AVENTAL 1.000 UND AVENTAL PLÁSTICO PINTURA INFANTL 
9 BALÃO 500 PCT BALÃO CORES VARIADAS PCT 50X1 
10 BANDEJA 

100 UND 
BANDEJA PARA DOCUMENTOS ACRÍLICA 2 
ANDARES 

11 BANDEJA 100 UND BANDEJA PARA DOCUMENTOS ACRÍLICA 
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SIMPLES 
12 BARBANTE 200 UND BARBANTE Nº 6 
13 BASTÃO 

600 UND 
BASTÃO DE COLA QUENTE GRANDE 11 
MM 

14 BASTÃO 
     600 UND 

BASTÃO DE COLA QUENTE PEQUENO 7 
MM 

15 BORRACHA 120 UND BORRACHA BICOLOR 
16 BORRACHA 120 UND BORRACHA BRANCA Nº 40 
17 BRINQUEDO 100 UND BRINQUEDO PEDAGÓGICO ÁBACO 
18 BRINQUEDO 100 UND BRINQUEDO PEDAGÓGICO DAMA  
19 BRINQUEDO 

100 UND 
BRINQUEDO PEDAGÓGICO JOGO DA 
MÉMORIA 

20 BROCAL 100 UND BROCAL ESCOLAR CORES VARIADAS 
21 CAIXA DE 

ARQUIVO 500 UND CAIXA DE ARQUIVO MORTO DE PAPELÃO 

22 CAIXA DE 
ARQUIVO 500 UND 

CAIXA DE ARQUIVO MORTO DE PLÁSTICO  

23 CALCULADORA 
120 UND 

CALCULADORA (C/ PILHAS - UNIDADES, 
MÉDIA) 12 DÍGITOS 

24 CANETA 
300 UND 

CANETA COMPACTO ESFEROGRÁFICA 07 
50X1 CORES VARIADAS 

25 CANETA  
60 UND 

CANETA CORRETIVA CAIXA COM 12 
UNIDADES 

26 CANETINHA 
200 UND 

CANETA MARCA TEXTO LUMINOSA CORES 
DIVERSAS 

27 CLIPS 
200 UND 

CANETINHA COM HIDROCOR (C/ 12 
CORES ) GRANDE 

28 CARTOLINA 4000 UND CARTOLINA CORES VARIADAS  
29 CLIPS 1/0 200 CX CLIPS P/ PAPEL 1/0 CAIXA C/ 100 UND 
30 CLIPS 10/0 300 CX CLIPS P/ PAPEL 10/0 CAIXA C/ 18 UND 
31 CLIPS 2,0 200 CX CLIPS P/ PAPEL 2/0 CAIXA C/ 100 UND 
32 CLIPS 3/0 200 CX CLIPS P/ PAPEL 3/0 CAIXA C/ 50 UND 
33 CLIPS 4/0 200 CX CLIPS P/ PAPEL 4/0 CAIXA C/ 50 UND 
34 CLIPS 6/0 200 CX CLIPS P/ PAPEL 6/0 CAIXA C/ 50 UND 
35 CLIPS 8/0 40 CX CLIPS P/ PAPEL 8/0 CAIXA C/ 25 UNIDADES  
36 COLA BRANCA 200 UND COLA BRANCA (UNIDADES 1 KG) 
37 COLA BRANCA 200 UND COLA BRANCA (UNIDADES 90G) 
38 COLA DE BASTÃO 100 UND COLA DE BASTÃO 10X10G 
39 COLA GLITER 

200 UND 
COLA GLITER 23 G (CORES 
VARIADAS/UNIDADES) 

40 COLA ISOPOR 30 UND COLA PARA ISOPOR (UNIDADE, 1 KG) 
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41 COLA ISOPOR 100 UND COLA PARA ISOPOR (UNIDADE, 90 G) 
42 COLA ISOPOR 200 UND COLA PARA ISOPOR 500 ML 
43 COMPRESSOR 200 UND COMPRESSOR PARA BALÕES 2 BICOS 
44 ELÁSTICO 

04 PCT 
ELÁSTICO SUPER AMARELO PCT C/ 200 
UNDADES 

45 ENVELOPE 60 UND ENVELOPE AMARELO TAMANHO A-4 
46 ENVELOPE 3.000 UND ENVELOPE BRANCO TAMANHO A-4 
47 ENVELOPE 

3.000 UND 
ENVELOPE OFÍCIO BRANCO 75 G 
114x229MM COM RPC 

48 ESTILETE 3.000 UND ESTILETE GRANDE 
49 ESTILETE 100 UND ESTILETE PEQUENO 
50 E.V.A. 500 UND EVA CORES DIVERSAS 40X60 
51 EXTRATOR 

100 
UND 

 

EXTRATOR DE GRAMPOS MODELO 
ESPÁTULA 

52 FITA 
100 UND 

FITA ADESIVA PARA EMPACOTAMENTO 45 
X 45 

53 FITA 
60 PCT 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 40 
MT 

54 FITA       60 PCT FITA CREPE 19 MM X 30 MT 
55 FITA 60 PCT FITA DUPLA FACE 19 MM X 30 MT 
56 FITA 100 PCT FITA ZEBRADA 70 MM X 100 MT  
57 FOLHA 400 UND FOLHA DE EVA COM GLÍTER 
58 FOLHA 

200 UND 
FOLHA DE EVA EXÉRCITO TAMANHO 
40X60 CM 2MM 

59 FOLHA 
200 UND 

FOLHA DE EVA LETRAS VERDE ÁGUA 
TAMANHO 40X60 CM 2MM 

60 FOLHA 600 UND FOLHA DE ISOPOR 20 MM 
61 FOLHA 600 UND FOLHA DE ISOPOR 50 MM 
62 FORMA SILICONE 

200 UND 
FORMA DE BISCUIT DE SILICONE 
(MODELOS VARIADOS) 

63 GIZ DE CERA 400 UND GIZ DE CERA COM 06 CORES 
64 GIZ 200 UND GIZ DE CERA COM 12 CORES 
65 GIZÃO 100 UND GIZÃO DE CERA 12 UNIDADES 
66 GLOBO 60 UND GLOBO TERRESTRE 30 CM 
67 GRAMPEADOR 300 UND GRAMPEADOR MÉDIO 20 FLS 
68 GRAMPEADOR 300 UND GRAMPEADOR P/ ATÉ 100 FOLHAS 
69 GRAMPEADOR 

300 UND 
GRAMPEADOR PARA TAPECEIRO 361 DE 
8MM 

70 GRAMPO 160 CX GRAMPO 23/13 CAIXA C/ 12 UND  
71 GRAMPO 04 CX GRAMPO 26/6 AÇO GALVANIZADO (CAIXA 
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C/ 5000 GRAMPOS). 
72 GRAMPO 160 CX GRAMPO 26/6 CAIXA C/ 50 UND  
73 GRAMPO 

100 PCT 
GRAMPO TRILHO ROMEU E JULIETA 
PLÁSTICO 80 MM PCT 50 UNID 

74 LÁPIS 400 PCT LÁPIS DE COR 12X1  GRANDE 
75 LÁPIS 240 CX LÁPIS PRETO Nº 2 (CAIXA COM 144 UNID.) 
76 LIVRO 60 UND LIVRO ATA CAPA PRETA C/ 100 FOLHAS 
77 LIVRO 60 UND LIVRO ATA CAPA PRETA C/ 200 FOLHAS 
78 LIVRO 60 UND LIVRO CAIXA 100 FOLHAS 
79 LIVRO 

100 UND 
LIVRO DE PONTO DIARIO OFF. CLASS 160 
FOLHAS 

80 LIVRO 
100 UND 

LIVRO DE PROTOCOLO OFF. CLSS 100 
FLS; 

81 LIVRO 100 UND LIVRO RELATÓRIO FINAL 
82 MAPA 60 UND MAPA DO BRASIL GRANDE 
83 MAPA 60 UND MAPA DO PARÁ GRANDE 
84 MASSA 200 CX MASSA DE MODELAR 12 CORES 
85 PAPEL A4 800 RSM PAPEL A4 BRANCO 500 FLS 
86 PAPEL COLORIDO 400 RSM PAPEL A4 COLORIDO 100 FLS 
87 PAPEL A4 100 PCT PAPEL A4 RECICLADO 
88 PAPEL CAMURÇA 

400 FLS 
PAPEL CAMURÇA (CORES VARIADAS, 
FOLHA) 

89 PAPEL 
100 PCT 

PAPEL CAMURÇA (PACOTE C/25 UND) 
CORES VARIADAS 

90 PAPEL CARTÃO 
400 PCT 

PAPEL CARTÃO (CORES VARIADAS, 
FOLHA) 

91 PAPEL CARTÃO 
100 PCT 

PAPEL CARTÃO (PCT 20 UND) CORES 
VARIADAS 

92 PAPEL CARTÃO 
500 FLS 

PAPEL CARTÃO GRANULADO (CORES 
VARIADAS, FOLHA) 

93 PAPEL 500 FLS PAPEL CASCA DE OVO A4 C/ 100 FLS 
94 PAPEL 

500 FLS 
PAPEL CELOFANE CORES DIVERSAS 
(FOLHA) 

95 PAPEL COLOR 
150 PCT 

PAPEL COLOR PLUS A4 CORES VARIADAS 
PCT C/ 100 FLS 

96 PAPEL 400 PCT PAPEL COLOR SET (FOLHA) 
97 PAPEL 

100 RL 
PAPEL CONTATO TRANSPARENTE 100 MT 
- ROLO 

98 PAPEL 
500 PCT 

PAPEL CREPOM CORES VARIADAS PCT 
COM 12 

99 PAPEL 200 PCT PAPEL LAMINADO CORES VARIADAS 
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(PACOTE C/ 40 UND) 
100 PAPEL 

400 FLS 
PAPEL MADEIRA (CORES VARIADAS, 
FOLHA)  

101 PAPEL 
400 FLS 

PAPEL MANTEIGA CORES VARIADAS 
(FOLHA) 

102 PAPEL 
120 FLS 

PAPEL MICROONDULADO CORES 
VARIADAS PCT C/ 20 

103 PAPEL 400 FLS PAPEL SEDA CORES VARIADAS 
104 PAPEL 400 FLS PAPEL VEGETAL A4 C/ 50 FLS 
105 PAPEL 

200 PCT 
PAPEL VERGÊ A4 PCT. COM 100 FL CORES 
VARIADAS 

106 PASTA 400 UND PASTA ARQUIVO (10 CM) 
107 PASTA 400 UND PASTA ARQUIVO MORTO FÁCIL PLÁSTICO 
108 PASTA 

1.000 UND 
PASTA ELASTICA DE PLASTICO 235 X 325 
mm 

109 PASTA 400 UND PASTA OFÍCIO 30 MM 
110 PASTA 400 UND PASTA OFÍCIO A-Z 
111 PASTA 

400 UND 
PASTA ROMEU E JULIETA DE PLÁSTICO 
24,5 x 34 CM 

112 PASTA 
400 UND 

PASTA ROMEU E JULIETA 
MARMORIZADAS 23CM X 34CM 

113 PASTA 100 UND PASTA SANFONADA A-Z OFÍCIO 
114 PASTA 

100 UND 
PASTA SANFONADA OFÍCIO C/12 DIVISÕES 
C/ ABA E ELÁSTICO 

115 PASTA 
1.000 UND 

PASTA SUSPENSA MARMORIZADACOM 
HASTE DE METAL 

116 PASTA 
400 UND 

PASTA SUSPENSA MARMORIZADO 24 CM 
X 36 CM 

117 PEN DRIVE 100 UND PEN DRIVE 16 G 
118 PEN DRIVE 100 UND PEN DRIVE 32 G 
119 PERCEVEJO 100 CX PERCEVEJO (CX. C/ 100 UNIDADES) 
120 PERFURADOR 

100 UND 
PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS ATÉ 
40 FLS  

121 PINCEL 
400 CX 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO NA COR 
VERMELHO CX C/ 12 

122 PINCEL 
400 CX 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO NA COR 
AZUL CX C/ 12 

123 PINCEL 200 CX PINCEL PERMANENTE NA COR AZUL 
124 PINCEL 200 CX PINCEL PERMANENTE NA COR VERMELHA 
125 PISTOLA 300 UND PISTOLA COLA QUENTE GRANDE 
126 PISTOLA 120 UND PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA 7 
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MM 
127 PORTA 100 UND PORTA CLIPES 
128 REABASTECEDOR 

200 CX 
REABASTECEDOR PARA PINCEL ATÔMICO 
NA COR AZUL 

129 REABSTECEDOR 
200 UND 

REABASTECEDOR PARA PINCEL ATÔMICO 
NA COR VERMELHO  

130 REABASTECEDOR 
400 CX 

REABASTECEDOR PARA PINCEL DE 
QUADRO BRANCO NA COR AZUL CX C/ 12 

131 REABASTECEDOR 

400 CX 
REABASTECEDOR PARA PINCEL DE 
QUADRO BRANCO NA COR VERMELHO CX 
C/ 12 

132 RÉGUA 
400 UND 

RÉGUA ACRILICA TRANSPARENTE DE 30 
CM 

133 RÉGUA 
100 UND 

RÉGUA ACRILICA TRANSPARENTE DE 50 
CM 

134 RÉGUA 100 UND RÉGUA DE ALUMÍNIO 30 CM 
135 REGUA 100 UND RÉGUA DE MADEIRA DE 1 MT 
136 TAPETE 100 UND TAPETE DE EVA, ALFABETOS E NUMEROS 
137 TESOURA 100 UND TESOURA DECORATIVA MÉDIA 
138 TESOURA 100 UND TESOURA GRANDE  
139 TESOURA 100 UND TESOURA MÉDIA INOX  
140 TESOURA 100 UND TESOURA PARA UNHA PEQUENA  
141 TESOURA 200 UND TESOURA PEQUENA SEM PONTA 
142 TINTA 400 UND TINTA AUTO RELEVO CORES DIVERSAS 
143 TINTA 100 UND TINTA DE TECIDO 
144 TINTA 

400 UND 
TINTA GUACHE CORES VARIADAS CX. 
(COM 6 UNIDADES) 

145 TNT 200 ROLO TNT CORES DIVERSAS 

 
 
 

3. JUSTIFICATIVA. 

 

A Secretaria Municipal de Educação necessita realizar a aquisição de materiais de expediente com a 
finalidade de atender às demandas administrativas das unidades de ensino e da própria Secretaria. 
Tais materiais são essenciais para o pleno funcionamento das atividades burocráticas, pedagógicas e 
organizacionais, garantindo a continuidade e a eficiência dos serviços educacionais prestados à 

comunidade. 
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Os itens solicitados serão utilizados na organização de pastas e prontuários dos alunos, na confecção 
de materiais de apoio para projetos escolares, bem como no desenvolvimento de ações 
administrativas diárias, tais como emissão de documentos, arquivamento, planejamento, registros 

internos e demais procedimentos imprescindíveis à gestão educacional. 

Considerando que o estoque está zerado para ano de 2026, para suprir as necessidades das escolas 
e da Secretaria, e que a falta desses materiais compromete diretamente a execução das atividades 
administrativas e pedagógicas, justifica-se plenamente a abertura do processo licitatório para 

aquisição dos itens em quantidade adequada. 

Dessa forma, a presente contratação visa assegurar melhores condições de trabalho aos servidores, 
maior organização dos processos internos e suporte às ações educacionais, garantindo eficiência, 
transparência e continuidade dos serviços públicos oferecidos. 

 
 

3.1. LOCAL DA ENTREGA/ PRAZO DA EXECUÇÃO: 

 

O prazo de entrega dos produtos/ material de consumo desta licitação deverá ser efetuado de com 
prazo de 5 (cinco) dias a partir do ofício de solicitação emitido pela Secretaria Municipal de Educação 
via Departamento de Compras ou de forma imediata, no horário das 8 horas às 17 horas, exceto 

feriados e fins de semana, a nota fiscal será emitida a partir da data do recebimento da Ordem de 
Fornecimento, emitida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Santana do 
Araguaia – PA. 
 
2.2. O fornecedor deverá ter todas as licenças cabíveis para seu ramo de negócio. 
 
2.3. O fornecedor não pode terceirizar os objetos da licitação. 

 
2.4. A entrega dos produtos deverá ser na Secretaria Municipal de Educação-SEMED, localizada a 
Rua: Trajano de Almeida, s/nº- centro, no depósito desta. 

 
2.5. Os produtos deverão estar em perfeito estado de conservação, sem itens quebrados e etc. 
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4. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO. 

 

 

 

 
___________________________ 
GEDSON DE SOUZA LEMES 

Elaborador de DFD 
Conforme Portaria nº194/2025 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

                                                                 ________________________ 
ADENILTON DA SILVA 

Secretário Municipal de Educação 
Portaria nº 008/2025 

 

 

 

Santana do Araguaia / PA, 18 de Janeiro  de 2026.  
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